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Instruktion 2: instdllningar innan bokning
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Rutan till vänster Snabb (F4)= bokningsvyn där man arbetar, arbetsvyn 
Rutan till höger är avspeglingen och den som sedan sparas till en bokning
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=1 |nstruktion 3: boka

[Lss ) s J[ 7B [reorerme] (5] () (Loosar ] [(2 ] [

F7 | Tentamen (F8)

ik (F9) | serie Fa0) | Bestalning (F11)

Visa flera
Visa endas
Sék enbar

Moment

-parpZ; 50 FEREUTDIdNINg, T80 np &

. | GSIUKL3hA, Sjukskiterskeutbildning, 180 hp
: | GSIVKL3hB, Sjukskiterskeutbildning, 180 hp
: | GSIUKL3v-pgrpl, Sjukskiterskeuthildning, 180 hp £

GSIVKLIv-pgrp2, Sjukskoterskeutbildning, 180 hp £
GSIUKL3vA, Sjukskiterskeutbildning, 180 hp
GSIUKL3VB, Sjukskiterskeutbildning, 180 hp
GSIUKLAWWUVG-pgrpl, Sjukskiterskeuthildning, 1EE|
GSIUK1AWWUVG-pgrp2, Sjukskiterskeutbildning, 15 =
It 11 +

Visa endast kopplade program fér valda kurser

Kommentar

annat

Skicka bekraftelse till

Falt som alltid ska vara markerade

1. Ange datum

2. Ange starttid

3. Ange sluttid

4. For att valja program, stall
markoren i rutan (rod
ring)och for att soka
program for Gsjuk..... Skriv
g och alternativen visas.

For 6vriga program se bif lista.
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Tänk på att ange A- eller B-gruppen om det är undervisning för en viss grupp
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Instruktion 3: boka 1.

| ruta kursgrupp, skriv in kursens kod tex

13:00 1 61 och valj i ruIImeny. (Viktigt attlange kurskod
| for rdtt termin)
| 2. Ex 2, klicka pa bla ruta och hela menyn

syns
L] fs] [ B[ ooz () @) [Loesar ] (2] [22]

Dehitering (F7) entamen (F8) | Histork (F9) | SerieF10) | Festzlning Pl g ; = =
Snabb (F4) | Grunddata {F5) |£| Kurser (vy sammal slagen med kurs installningar, kursinstanser och kursinstansgrupper}
Arkiv Urval
[ i vald) - ®
[ = — @ Kursinstansgrupp Kursnamn(5V) [ E valj l
Fin ——— S ——— 0, sok
§10L01-20132-72232 Vardiedarsk [ ]
|Tis BB s [ZI= T [2]= 610L01-20142-72242- Vérdledarsk [ Ch Avang, urva l
1200 | 14012eBEE] | 1e00BH 610R01-20132-68432- Manskiga re =
610R01-20142-68442- Minskiiga re [ a . ]
- 5 2 Rensa urval
AR -1 GSIUK 14vVUVG-parp2, Sjukskiterskeutbildning, 180 hp VFU Vistra Gatalar W b B s Virde"s or
Kursarupp: 615401 | [®] @5 615A01-20141F11V4-, Kinisk omvérdnad: Almén omvérdnad, 25.5 hp VT 610501-20142-72142- Vardens orc
e ; & . 6510U01-20141-67641- Farbattring: [ % Avbryt l
Lo : 610V01-20132-64132- Larande i v!
| le=e &4 610V01-20142-64142- Lrande i v
Hidlpmedel: B @ 6IRTD1-20142-66042- Reflekteran
_ 515A01-20132F 17H3- Kiinisk omy2
ﬂsa ﬂe;a r:?’?ﬁ'tl_ 51SAD1-20132F 17H3- Kiinisk o2
SSE::b::‘t palgf::fo'f’;i . 61SAD1-20132F 17H3- Klinisk omva
2 615A01-20132F 17H3-A Kiinisk omy2
- 15401-20132F 17H3-A Kiinisk omy2
lMoment B 61SAD1-20132F 17H3-A Klinisk omva
§15401-20132F 17H3B Klinisk omyv2
515A01-20132F 17H3B Kiinisk omy2
515A01-20132F 17H3B Kinisk omve _
ETET T = ,-;.-..-.. e i e __..P.n
Antal: 511
Skicka bekraftelse till | | Uppdatera listan vid fokus
annct
Betalande konto | (Ej vald) = _ [] Avancerat urval aktiverat
—

0 %

|Q_. Bolmingslisiﬁn| Bohﬂingsdialogen|

W e
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Arkiv Rapporter Oversikter Fonster Hjalp

& |l = |z & Arbetsintervall: [2013VTLPLP1  » || 1301-21AEEE] 2016 VT LPL »| | 1e0e0sEB(E
@ Bokning=dialoge:
M3 271 Ti 2841 On 2001 To 30M Fr31M
[ui=Fuln]

— i Sok signatur. Skriv t.ex. a for att
Instruktion 3: boka . . . .
o sOka nagot namn som badrjar pa a.
e Om du inte hittar det du soker,
o klicka pa bla ruta och hela menyn
200 1 | med namn syns. Markera och
dubbelklicka

7B [ 1eorzvmd (] B [(oeee J 2 ][22 ]

F8) | Historik(FS) | Sere @10} [ e i 11 e
(=
Srunddata £5) | £| Signaturer (vy sammanslagen med signaturs installningar och kategorier) u
(Ej vald)

Arkiv Urval
Signatur Férnamn Efternamn Epost Frite:
Slut
5 rs  |®8 [s HE s EH 268 Angela Bing An »
[ 120128 H(E] 1008 ABL Andréas Bratell an—
= e e "
ABY Anette Byhlin An
R -
ACN Ann-Christine Andreasson An
i ¢ |ABA, Angela Bing AD Bke Danielsson Ak %
Hidlpmedel: | aB1, Andréas Bratel E| ADA Anna Danielsson An
ABR, Anders Bremer ;
= i ABY, Anette Byhln ig; z::a Englqu :D
[/] visa endad " ¥ ryselius s
[#] S6k enbar{ ACL, Anstte Claesson ADST Andreas Steiner @n
ACN, Ann-Christine Andreasson AED Annika Edvardsson An
Moment ACD, Anne Gunnas AEN Emelie Andersson Em
AD, Eke Daniglsson AGK Agneta Karlj.;son . Ag
ADA, 4nna Danislsson AGKL Agnit: Kullllen f_ngsimm ag
ADR, Esa Dryselius SE e SEErT An ~
Kommentar |ADST, Andreas Steiner - 4 m | .
Antal: 437
! = . FLY tera listan vid foku:
Skicka bekraftelse ill B
= = [] Avancerat urval aktiverat
Betalande konto (Ej vald)
I SEEFY I

7, Bokningskstan| [ B Bokningsdialogen)
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Arkiv Rapporter Owersikter Fonster Hjalp
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“™ ! Instruktion 3: boka

42200 7

43200 7

1400 7 2

15200 7

[P e = AT TR T )

2 HBE o WHE
14gi1-2eE &) | 1s00E=

Lokal:

1. Skriv in punkt/. for alla lediga
lokaler , alternativt tryck pa
bla ikon och fa en lista.

e 6]5#@1 20141—!’11\'4— mlskcu'n S d
i JEA, Jan-Erik Andersson

IJjﬁsaendastt'garlﬁqa

e e L — : o Overstrukna lokaler, ej lediga
| denna ruta, skriv vad det handlarom [~ 2. Skriv moment, tex
Kommentar | [= forelasning
Skicka bekraftelse hill |
;:;Tand:e konto [ valny 2 - B

[ZZ) Bokningssstan| [} Bokningsdialogen| [, Bokningslistan| [} Bokningsdialogen|




' 3: spara bokning

L= J[ st [ rerocmd [ (&) [pagar J[ > J[ >> ]

4

iﬁ' =

Dags att spara bokningen

Tryck pa Bekrdifta alla

Om allt ar OK sa blir bokningen gron och allt ar
klart @

m
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| Skapagenvag || Dela | [ Bekaftaala || Berafia alla/Stang ][

Inlogg
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Instruktion 4: Att skapa en kopia

erree () @ (e |

Serie (F10).. | Bestélning {F11)

Resurser (F&)

s HH

]| 1e:00BH

1.For att gora fler bokningar i

samma program och kurs, stall

markdren i rutan

2. hogerklicka och valj Skapa

en ny kopia

3. Uppdatera information till
ny bokning ex. datum, tid

osv...darefter
Bekrdfta alla eller Bekrdifta

[E] 3= |

@

alla/Stéing

[ Skapa genvag H Dela H Eelqéﬂaaﬂa H Bel-u'ﬁf\’laaﬂafsm H Avbryt

Bekrifta bokningen

Skapa en ny kopia
Kopiera till urklipp

Klipp ut till urklipp

Ta bort ur bokningsdialogen
Skapa resurslager

Flytta till lager 4
Légg till lager 4
Ta bort lager 4

Radera fran servern

|
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Instruktion 5: Om en bcﬂkning kolliderar/ej gar att/spara

<< ||« || 78| 140224mH

. ]

| Dehitering (F7)_ | Ten

(F8) | Historik (F9) | Serie (F10) | Bestzlning (F11)

Snabb (F4) Grunddata (F5) | Resurser (F6)
Bokningstyp [i;E;j vald) v@
Aktivitetstyp Okand - @

Start Slut

E ME W WE @ WH [ ®WH

| 140225 HE] | 1300MH | 140225 HE] | 18:00HH

Programklass: |/G-parp2 | [ & [T GSIUK14vWUVG-parp2, Siukskiterskeuthildninfs
Kursgrupp: [®) & |41 615A01-20141-F 11V4-, Klinisk omvardnad: A
; . 4 ADE, Lotta Englund
Srgnat.lrer: == EOg CLEK, Claes Ekenstam
Lokal Ee i= Ea02, Lektionssal [40 platser]
Higlpmedel: LN -
Visa flera resursfalt
Visa endast tilgéngliga
Sk enbart pd férkortningar | 4 m ; k
Moment Handledning

Om en signatur ar rod (se
ex ovan), da ar det en
dubbelbokning.

Ett program, en kurs, kan
vara ocksa dubbelbokad:
men kolla detta noga.

En sal far aldrig vara
dubbelbokad!!!!!



Instruktion 5: Om en bolfning kolliderar/ej gar att fpara

13:00 7

13:00
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. ]

<< ||« || 78| 140224mH

|_Debiterina (F7) | Tentamen (F8) | Historik (F3) | Serie (F10) | Festzlning (1)

Snabb (F4) | Grunddata (F5) Resurser (Fg)
Bokningstyp [[Ej vald) ,@
Aktivitetstyp Okand - @
Start Siut
E ME s WH [ HWH W WA

| 140225 HE] | 1300MH | 140225 HE] | 18:00HH

Programklass: |/G-parp2 | [ &) |0 GSIUK14vWUNG-parp2, Sjukskiterskeutbildnin(s)
Kursgrupp: [®) & |41 615A01-20141-F 11V4-, Klinisk omvardnad: A
Signaturer: ® @ L E Lt13 Englund

= * CLEK, Claes Ekenstam
Lokal ] @ (& Fen2, Lektionssal [40 platser]
Higlpmedel: LN -

Visa flera resursfalt

Visa endast tilgéngliga

Sk enbart pd férkortningar | 4 m k

Moment

Handledning

|IOm du maste, av nagon
anledning, asidosatta bokningen,
igor foljande:

1. stall markoren i den bla rutan,
hogerklicka,

2. klicka bekrdfta bokning,

tryck ok och rutan blir

rodmarkerad.

4. Hogerklicka pa rod bokning,
vilj Atgdrda fel/varningar

Q@ FRF ExOw SO

Bekrifta bokningen
Aterstall originalbokning

Skapa en ny kopia
Kopiera till urklipp
Klipp ut till urklipp
Ta bort ur bokningsdialogen

Skapa resurslager

Flytta till lager L4
Lagg till lager L4
Ta bort lager L4

Radera fran servern



Instruktion 6: att atgdrda en kollision

Inspektera/atgarda regelbrott

valj tgard for markerad nod ing

Transformantld_20140205_000000001 Ny DO Kn I ng
140225 13:00 - 140225 16:00

[T GSIUK14WUVG-parp2 5| 61SAD1-20141F11v4- 4 ADE,CLEK £ Es02

=

egelbrott

Bokningsld_a0131009 00000007 81 @ Bokning dir krock anges i rott
140225 09:00 - 140225 15:00

[/ G5IUK12h & 61SA01-20141-F01V4-,615P01-20141F03v4- CLEX  ¢= EG04
Etgard:

p 20131009 _000000307

Kolla sa att allt ar OK for en dubbelbokning,
darefter:

1. Valj atgard

2. Markera Asidoséitt kollision

3. Avsluta med Bekrdifta
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