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Bilaga till regler om tjansteresor och representation dnr 020-23

Avtalad resebyra

Egencia, telefon 08 - 517 108 36
E-post: customer service@egencia.se

Sjalvbokning: http://www.hb.se/Anstalld/ vilj Egencia under rubriken Vanliga verktyg

Logga in med ditt HB-konto. Ar du nyanstélld kontaktar du HR-Lon fér att f& en resenarsprofil.
Grupp och konferensarrangemang, telefon 031-724 5910
E-post: meetings.events.se@egencia.com

Avtalad taxi

Flygtaxi, telefon 010 - 140 77 77

Sjalvbokning: book.flygtaxi.se Kontakta HR-I6n for att fa inloggningsuppgifter

For utforlig information om vad som géller for hogskolans avtal med taxi se
https://www.hb.se/anstalld/min-anstallning/tjansteresor-och-representation/boka-resa/taxi/

Avtalad hyrbil

Sixt, telefon 0771-89 00 00

E-post: cs@sixt.se eller boras@sixt.se

Kundnummer: 2309757

SIXT BN (Betalningsgarantinummer): 66502834544799006

Ange din signatur, for- och efternamn, e-post, mobilnummer, person.nr (i de fall det behovs

leveransadress), datum och klockslag for avhamtning och aterlamning samt vilken bilgrupp.
| de fall det avser en anslutningsresa i samband med flyg eller tag ska resebyran boka bilen.

Tjansteresa
SKV= Skatteverket, L-VA= lokalt villkorsavtal

Ersattningstyp Belopp/avdrag | Regelverk Skatteplikt

Traktamente och lonetillagg vid tjansteresa

Inrikes traktamente hel dag 290 kr SKV Nej
(6vernattning kravs)

Inrikes traktamente halv dag (6vernattning kravs) 145 kr SKV Nej
Inrikes nattraktamente (eget ordnat boende) 145 kr SKV Nej
Utlandstraktamenten se www.skatteverket.se Normalbelopp SKV Nej
Lonetillagg vid inrikes endagsforrattning mer an 6 200 kr L-VA Ja
timmar

Lonetillagg inrikes avresedag 100 kr L-VA Ja
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Ersattningstyp Belopp/avdrag | Regelverk Skatteplikt
Lonetillagg inrikes hemresedag 100 kr L-VA Ja
Lonetillagg inrikes mellanliggande dag 200 kr L-VA Ja
Lonetillagg natt (eget ordnat boende) 300 kr L-VA Ja
Lonetillagg vid utrikes endagsforrattning, ett Normalbelopp L-VA Ja

normalbelopp i aktuellt land

Reducering traktamente vid erhallen maltid

Frukost, inrikes 58 kr SKV Nej
Lunch eller middag, inrikes 102 kr SKV Nej
Lunch och middag, inrikes 203 kr SKV Nej
Frukost, utrikes 15% SKV Nej
Lunch eller middag, utrikes 35% SKV Nej
Kostféorman
Frukost 61 kr SKV Ja
Lunch eller middag 122 kr SKV Ja
Helt fri kost 305 kr SKV Ja

Bilersattning

Skattefri, inrikes och utrikes 25 kr/mil SKV Nej
Skattepliktig, inrikes 15 kr/mil L-VA Ja
Representation

Beloppen som ar angivna i tabellen nedan géller per person och tillfalle. Maltid avser en tillagad eller
beredd, varm eller kall matratt. Enklare fortédring utgors av exempelvis en smorgas eller baguette
med dryck. Nedan anges riktvarden avseende representation. Med riktvdarden menas att
representationen ska hallas inom féreslagen beloppsram men att mindre avvikelser kan férekomma i
given situation.

Det ar inte tillatet att bjuda pa lunch eller middag utan syfte. Om maltider som hégskolan betalat, dar
det saknas program eller dagordning dar syfte och innehall (minst en halvdag) framgar, betraktas det
som arbetsmaltid och ska darmed férmansbeskattas.
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Typ HBs Hoégsta underlag Konto
beloppsram | for momsavdrag
(inkl moms)
Extern representation
Maltid (lunch, middag eller supé) 600 kr Inget momsavdrag | 5521
Enklare fortaring 100 kr Inget momsavdrag | 5521
Teaterbesok och liknande 500 kr Inget momsavdrag | 5521
Intern representation
Maltid (lunch, middag eller supé) 600 kr Inget momsavdrag | 4961
Teaterbesok och liknande 500 kr Inget momsavdrag | 4961

Personalfest/-aktivitet
-Maltid 600 kr 4961
Inget momsavdrag
-Kringkostnad (lokalhyra, underhallning) | 500 kr

Styrelsesammantrade
-Enklare fortaring 100 kr 4961
Inget momsavdrag

-Maltid 600 kr
Studenter, enklare fortaring 100 kr Inget momsavdrag | 4961
Arbetsmaltid 100 kr Inget momsavdrag | 4397

(formanen bokfors pa 4388)

Personalkonferenser

-Logi och maltid Enligt 5572

avropade

avtal ! Ingen begransning | 5572
-Kringkostnad (aktivitet) 500 kr 5572 (forelasare

4822)

Studieresa
-Logi och maltid Val avvagt 5572

inom budget

Ingen begransning | 5572

-Kringkostnad (lokalhyra, aktivitet) 500 kr 5572

Enklare fortaring, fika vid moten 100 kr Ingen begransning | 4981

1 Om samtliga anldggningar ar fullbelagda aktuellt datum kan avsteg goras fran avropade anliggningar. | de fall ska
beloppsgransen vara i samma harad som avropade anlaggningar. Tjdnsteanteckning ska goras pa fakturan om varfor avsteg
fran avropad anldggning gjorts.
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Gavor
Typ HBs Hoégsta underlag Konto
beloppsram | for momsavdrag
(inkl moms)
Gavor/uppvaktning
Minnesgava vid 50-arsdag (minst sex ars | 1 500 kr Ingen begransning | 4981
anstallning)
Uppvaktning 50-arsdag (ej sex ars 500 kr Ingen begransning | 4981
anstallning)
NOR Fast Ingen begransning | 4981
Nit och redlighet i rikets tjanst efter 30 sortiment
ars tjanstgoring, finns. Ink6p
25 ar vid pension gors av HR.
| samband med avslut av tjanst far 500 kr Ingen begransning | 4981
blomsteruppvaktning ske.
| samband med pensionsavgang skall 500 kr Ingen begransning | 4981
blomsteruppvaktning ges.
| samband med att anstalld [amnar ett 500 kr Ingen begransning | 4981
uppdrag som innehafts vid hégskolan
under minst 3 ar far
blomsteruppvaktning ske
| samband med dodsfall far den anstallde | 500 kr Ingen begransning | 4981
hedras med blommor.
Enklare gava (blomma, bok) vid langre 300 kr Ingen begransning | 4981
Sjukdom
Minnesgava i samband med hogtid eller | 500 kr Inget momsavdrag | 5521
begravning (ej anstalld)
Reklamgava Enligt hogskolans sortiment
Representationsgavor, extern gast 500 kr Inget momsavdrag | 5521
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