Rekommendation lagring och delning

OneDrive

Microsofts molntjanst for lagring av
information. Alla anstallda har en befintlig
OneDrive-mapp.

Lagring harmlés information

Lagring kanslig information (kansliga, extra
skyddsvarda personuppgifter, sekretess eller
annan skyddsvard information)

Delning med personerinom HB

JA

I normalfallet endast for egen lagring men kan
anvandas for tillfallig delning av harmlos
information*.

Delning med personer utanfér HB

I normalfallet endast for egen lagring men kan
anvandas for tillfallig delning av harmlés
information*.

Backup

Hogskolan tar backup pa OneDrive.

*Endast tillfallig delning pa grund av att informationen p4 anstalldas OneDrive raderas i

samband med avslut av anstéallning.

Teams

Microsofts samarbetsverktyg med
funktionalitet f6r lagring och delning av
information* Bestallning av Teams-yta gors
via formular.

Lagring harmlés information

JA

Lagring kadnslig information (kansliga, extra
skyddsvarda personuppgifter, sekretess eller
annan skyddsvard information)

Delning med personerinom HB

JA (endast harmldsa uppgifter)

Delning med personer utanfér HB

JA (endast harmldsa uppgifter)

Backup

Hogskolan tar backup pa Filer/files i ett team.

*For att sakerstalla fortsatt tillgang till informationen vid avslut av anstallning har hgskolan

regler som kréver minst tva teamagare

Personlig hemkatalog pa hogskolans
filservrar (vanligtvis F:)

Enskild lagring pa hogskolans egna filservrar.
Alla anstallda har en befintlig hemkatalog (F:).

Lagring harmlés information

JA

Lagring kadnslig information (kansliga, extra
skyddsvarda personuppgifter, sekretess eller
annan skyddsvard information)

JA

Delning med personerinom HB

Delning med personer utanfor HB

Backup

Hogskolan tar backup pa hemkataloger pa
hogskolans filservrar.



https://servicedesk.hb.se/WorkOrder.do?woMode=newWO&reqTemplate=4801&PORTALID=1

Gemensam katalog pa hogskolans filservrar
(vanligtvis G: och K:)

Gemensam lagring/delning pa hogskolans
egna filservrar med mojlighet till
behdorighetsstyrning pa bestallning.

Lagring harmlés information

JA

Lagring kadnslig information (kansliga, extra
skyddsvarda personuppgifter, sekretess eller
annan skyddsvard information)

JA (kanslig information kraver
behorighetsstyrning)

Bestall mapp via IT@hb.se . Uppge ansvarig
avdelning samt vilka personer (signaturer)
som ska ha tillgang. Ange séarskilt om det
galler lagring av forskningsdata.

Delning med personerinom HB

Delning med personer utanfér HB

Backup

JA (kanslig information kraver
behorighetsstyrning).

Hogskolan tar backup pa gemensamma
kataloger pa hogskolans filservrar.



mailto:IT@hb.se

